MINISTERUL FONDURILOR LUROPENI

ORGANISMUL INTERMEDIAR REGIONAL PENTRU PROGRAMUL OPERATIONAL SECTORIAL
PENTRU DEZVOLTAREA RESURSELOR UMANE REGIUNEA SUD MUNTENIA

SPECIFICATII TEHNICE
DENUMIRE SERVICIU: servicii organizare eveniment, cod CPV 79952000-2
Autoritatea contractanta achizitioneaza servicii de organizare eveniment pentru cea de-a doua
reuniune a comitetului de monitorizare pentru POCU 2014-2020.
Perioada evenimentului: 25.11.2019 - 27.11.2019.

Locatia evenimentului: Sinaia, jud. Prahova.

PRINCIPALELE SERVICIILE CE SE VOR PRESTA

Organizare reuniune Comitet de Monitorizare POCU in zilele de 25-27.11.2019
Nr. Descriere servicii Cantitate
1 Servicii catering pauza de cafea
pauza de cafea Z1: 1x40 pers
Z2: 2x70 pers
2 Servicii de interpretariat, sistem sonorizare si
echipament de traducere, servicii inregistrare
audio
servicii de interpretariat Z1: 2 pers
Z2: 2 pers
cabina si instalatie de traducere, sistem Z1: 1 buc
sonorizare, pachet AV, min 42 microfoane Z2: 1 buc
asigurarea inregistrarii audio a reuniunii 840 min
3 Chirie sala, amenajare sala si personal tehnic
chirie sala amenajata pentru intalnire, dotata cu Z1: 1 sala cap. 40 pers
laptop si telecomanda, videoproiector, ecran de Z2: 1 sala cap. 70 pers
proiectie si laser pointer
personal tehnic pentru amenajarea salii si Z1: 1 pers
supervizarea tehnica a evenimentului Z2: 1 pers
4 Servicii cazare
Cazare Z1: 65 pers
Z2: 65 pers
5 Servicii asigurare masa
pranz Z1: 40 pers
Z2: 70 pers
cina Z1: 70 pers
Z2: 70 pers
6 Servicii de transport (microbuz/autocar) Tur: 25 pers Bucuresti-Sinaia
Retur: 25 pers Sinaia-Ploiesti-
Bucuresti
7 Decont transport
Decont transport participanti (combustibil si/sau decont in limita a 4.500 lei fara
bilete calatorie) TVA
8 Materiale personalizate organizare eveniment 70 seturi
Z = ziua
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DETALIEREA SERVICIILOR
1. Servicii catering pauza de cafea

Tn sala in care se desfasoard evenimentul, in ambele zile se va asigura pe mese, in functie de
numarul de participanti (ziua 1 cu 40 participanti si ziua 2 cu 70 participanti), apa minerala (1 sticla
de 0,5 | pentru fiecare participant) si apa plata (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si
pahare.

in ziua 1 va fi 1 pauza de cafea pentru 40 participanti, in ziua 2 vor fi 2 pauze de cafea pentru 70
participanti.

a) cafea simpla, cafea decofeinizata, ceai, minim 150 ml/persoana din fiecare produs enumerat,
lapte pentru cafea, zahar alb/brun si indulcitor;

b) apa minerala (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si apa plata (1 sticla de 0,5 | pentru
fiecare participant), sucuri naturale (minim 200 ml/persoana);

c) mix de produse de cofetarie si patiserie (dulci si sarate), fructe proaspete, mini sandvisuri (minim
100 g/persoana/pauza).

Se vor asigura accesorii de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri,
farfurii, servetele, lingurite, etc), fete de masa si recipiente pentru pastrarea la cald a cafelei si
apei pentru ceai.

2. Servicii de interpretariat, sistem sonorizare si echipament de traducere, asigurare
inregistrare audio

- servicii de interpretariat simultan in sala de organizare a evenimentului, de catre 2 traducatori
specializati si cu experienta in domeniul traducerilor pe tematica fondurilor structurale/fonduri
externe nerambursabile, din limba engleza in limba romana si din limba romana in limba engleza.
Ofertantii vor lua in considerare pentru prestarea serviciilor de interpretariat pentru traducatori o
durata totala a evenimentului de 14 ore in ambele zile (6 ore ziua 1 si 8 ore ziua 2);

- 1 cabina de traducere la casca izolata fonic cu 2 console pentru 2 interpreti, pentru 2 zile;

- instalatie: casti si receptoare pentru traducere simultana romana - engleza/ engleza - romana
pentru 70 de persoane;

- instalatie de sonorizare si inregistrare audio: sistem audio, cu 40 de microfoane fixe si 2 mobile,
dupa cum urmeaza: 12 microfoane fixe pentru masa/zona de prezidiu, care vor fi amplasate in
dreptul fiecarui participant si 28 de microfoane fixe care vor fi amplasate pe mesele/zonele
laterale, cate 1 microfon la 2 participanti. Totodata, vor fi puse la dispozitie 2 microfoane mobile
pentru interventii din sala;

- servicii de inregistrare audio - inregistrarea se va face in format mp3 pe toata durata
evenimentului, cu predare pe memory stick dupa finalizarea evenimentului catre Beneficiarul final.
Durata evenimentului va fi de 2 zile cu o durata totala de 14 ore (6 ore ziua 1 si 8 ore ziua 2).

3. Chirie sala, amenajare sala si personal tehnic

Sala va fi situata in aceeasi locatie unde vor fi cazati participantii, de preferat, in zona centrala a
localitatii, cu o capacitate de cel putin 40 de persoane in ziua 1 si cel putin 70 de persoane in ziua
2. Cladirea si sala de conferinta trebuie sa asigure accesul adecvat pentru persoanele cu dizabilitati.
Mobilierul in sala de conferinta trebuie sa fie modular si amplasat in forma de U. Masa/zona de
prezidiu va fi amenajata pentru un numar aproximativ 12 persoane.

Sala de conferinta va fi indicata si marcata corespunzator, cu numele evenimentului si respectand
elementele de identitate vizuala (Manualul de Identitate Vizuala pentru Instrumentele Structurale
in Romania 2014-2020).

Spatiul trebuie sa fie generos si sa permita existenta unor spatii intre scaunele de la masa si a unui
culoar de trecere de aproximativ un metru intre scaunele de la masa si scaunele aranjate in afara

Strada Portului nr. 2A, Calarasi
tel.0242 314 048, 0242 314 042, fax: 0242 314 431, E-mail:oirposdrusm@fsesudmuntenia.ro, web: www.fsesudmuntenia.ro
Operator de date cu caracter personal inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.16498/2010
Pagina 2 din 5



mesei (sala trebuie sa permita amplasarea de scaune suplimentare in afara aranjamentului principal
de mese).

Se vor asigura urmatoarele servicii: amenajare sala, dotarea salii cu instalatie de sonorizare si
microfoane fixe/mobile, flipchart, laptop, videoproiector, ecran de proiectie, telecomanda si laser
pointer. Ecranul de proiectie va fi amplasat astfel incat sa nu afecteze autonomia persoanelor de
la masa, pastrandu-se o distanta corespunzatoare intre zona de proiectie si persoanele asezate la
masa.

Sala de conferinte nu va avea stalpi interiori care pot ingusta/limita vizibilitatea directa. Foaierul
pentru inregistrarea participantilor va fi in imediata apropiere a salii de conferinte, astfel incat
acesta sa permita intrarea direct in sala de conferinta. Intreaga arie de conferinta trebuie sa fie
prevazuta cu acces la internet wireless, gratuit pentru toti participantii, sala va fi izolata fonic,
dotata cu aer conditionat si iluminare corespunzatoare. Se va asigura accesul la telefon si fax,
imprimanta, copiator. Nu se accepta sali situate la subsol / demisol si fara posibilitate de aerisire
naturala.

Se va asigura un spatiu de receptie adecvat pentru primirea si inregistrarea participantilor
(amplasarea intr-o locatie separata de sala de desfasurare a reuniunii a minimum 2 mese unde vor
fi disponibile listele participantilor la reuniune pentru inregistrare si semnare).

Se va realiza un portofoliu de fotografii cu instantanee de pe parcursul desfasurarii reuniunii, in
ambele zile (maxim 50 fotografii) si care va fi pus la dispozitia Beneficiarului final pe suport
electronic (memory stick/CD). Numai Beneficiarul final va avea dreptul de modificare, compilare
si/sau redifuzare a tuturor materialelor, inclusiv, dar fara a se limita la cele foto, audio si video.

Prestatorul va asigura pe durata desfasurarii evenimentului, 1 persoana care sa se asigure de buna
desfasurare a evenimentului, supervizare tehnica.

4. Servicii cazare

Prestatorul va asigura servicii de rezervare cazare pentru perioada 25-27.11.2019 pentru 5
persoane, camere single, in aceeasi locatie unde vor fi cazati toti participantii.

Prestatorul va asigura cazarea pentru participantii din afara locului de desfasurare a evenimentului:
65 persoane x 2 nopti.

Prestatorul se va asigura cu privire la urmatoarele facilitati privind cazarea: camere igienizate
corespunzator, sistem de incalzire / racire corespunzator, apa calda permanent, facilitati pentru
persoane cu dizabilitati, cablu TV, cazarea participantilor se va face in regim single cu mic dejun
inclus in sistem de bufet suedez.

5. Servicii asigurare masa

Servicii pentru pauza de pranz (1 masa de pranz x 40 de participanti in ziua 1 si 1 masa de pranz
x 70 de participanti in ziua 2). Pranzurile vor contine:

a) bufet rece si cald (minim 400 gr/portie), paine, inclusiv recipiente pentru sare/piper/ulei/otet:
- ciorbe/supe/antreuri

- preparate din carne - porc, pui, vita, peste

- produse vegetariene

- garnituri - cartofi, orez, legume, ciuperci, etc.

- salate diverse.

b) apa minerala (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si apa plata (1 sticla de 0,5 | pentru
fiecare participant).

c) desert (minim 150 gr/portie).

Se vor asigura urmatoarele:
« accesorii de servire pentru masa de pranz (pahare, platouri, farfurii, servetele, tacamuri, etc)
si recipiente pentru pastrarea la cald a preparatelor;
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» prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare pentru buna functionare a recipientelor
pentru pastrarea la cald a preparatelor;
« personal pentru a asigura serviciul (chelneri), conform necesitatilor serviciilor de masa.

Servicii pentru cina (1 masa de cina x 70 de participanti in ziua 1 si 1 masa de cina x 70 de
participanti in ziua 2). Cina va contine:

a) bufet rece si cald (minim 400 gr/portie), paine, inclusiv recipiente pentru sare/piper/ulei/otet;
- antreuri

- preparate din carne - porc, pui, vita, peste

- produse vegetariene

- garnituri - cartofi, orez, legume, ciuperci etc.

- salate diverse.

b) apa minerala (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si apa plata (1 sticla de 0,5 | pentru
fiecare participant).

¢) desert (minim 150 gr).

Se vor asigura urmatoarele:

« accesorii de servire pentru masa de cina (pahare, platouri, farfurii, servetele, tacamuri, etc) si
recipiente pentru pastrarea la cald a preparatelor;

« prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare pentru buna functionare a recipientelor
pentru pastrarea la cald a preparatelor;

« personal pentru a asigura serviciul (chelneri), conform necesitatilor serviciilor de masa.

6. Servicii de transport (microbuz/autocar)

Se vor asigura servicii de transport cu microbuz/autocar dus-intors pentru pentru aproximativ 25
persoane dupa cum urmeaza:

- tur: 25.11.2019 Bucuresti - Sinaia

- retur: 27.11.2019 Sinaia - Ploiesti (stationare aproximativ 2-3 ore) - Bucuresti.

Locatiile de plecare, precum si orele exacte de plecare se vor stabili cu autoritatea contractanta
anterior desfasurarii evenimentului.

7. Decont transport participanti

Se va asigura decontarea transportului (combustibil si/sau bilete calatorie) pentru participantii din
afara locului de desfasurare a evenimentului, cu respectarea Hotararii nr. 714 din 13 septembrie
2018, cu modificarile si completarile ulterioare, in limita a 4.500 lei fara TVA.

8. Materiale personalizate organizare eveniment

Elementele de identitate vizuala si culorile folosite pentru personalizarea tuturor materialelor vor
fi in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuala pentru Instrumentele Structurale in Romania
2014-2020.

Vor fi maxim 70 seturi cu materiale personalizate. Fiecare set va cuprinde:

- mapa A4, pix, foi A4 veline 5 buc

- casti telefon fara fir, tip in ear, conectare bluetooth, compatibilitate universala

- calendar birou 2020, imagini color, cu notite repozitionabile

- agenda format A5, nedatata, coperta piele ecologica

- umbrela mica, pentru poseta, antivant, culoare albastru

- sacosa de panza/ in.

Detaliile cu privire la inscriptionarea materialelor promotionale vor fi stabilite de comun acord la
semnarea contractului de servicii.

Strada Portului nr. 2A, Calarasi
tel.0242 314 048, 0242 314 042, fax: 0242 314 431, E-mail:oirposdrusm@fsesudmuntenia.ro, web: www.fsesudmuntenia.ro
Operator de date cu caracter personal inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.16498/2010
Pagina 4 din 5



ALTE SPECIFICATII

a. In vederea finalizarii achizitiei, oferta va fi incircata in SICAP respectand specificatiile tehnice
prezente;

b. Pentru serviciile de organizare eveniment, asa cum sunt detaliate mai sus, se va oferta pretul
total si detalierea acestuia conform anexei la formularul de oferta;

c. Se vor mentiona explicit locatiile propuse pentru desfasurarea evenimentului;

d. Tn procesul de analizi a ofertelor, Autoritatea Contractantd isi rezerva dreptul de a solicita
mostre de materiale promotionale;

e. Prestatorul se obliga sa presteze activitatile contractuale cu maxima responsabilitate, folosind
personal competent pentru acest tip de activitati;

f. Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, respectiv o forma
de inregistrare in conditiile legii din tara de rezidenta, din care sa reiasa ca este legal constituit,
ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea
profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului (codul/codurilerile CAEN sa
corespunda cu obiectul contractului);

g. Pentru serviciile necesare organizarii pauzelor (pauza de cafea, pranz, cind), precum si pentru
serviciile de cazare, decont combustibil va fi achitata contravaloarea serviciilor efectiv prestate,
aferente participantilor in baza listei de prezenta semnata in original si a aprobarii Procesului verbal
de predare-primire cantitativa si calitativa, nu pe baza estimarilor initiale realizate de Autoritatea
contractanta.

MODALITATI DE PLATA

Plata se va face prin ordin de plata din contul Organismului Intermediar Regional pentru Programul
Operational Sectorial Publice pentru Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea Sud Muntenia deschis
la Trezoreria Calarasi, in termen de maxim 30 zile de la primirea facturii fiscale detaliate, in
original, in cont deschis la Trezorerie.

Strada Portului nr. 2A, Calarasi
tel.0242 314 048, 0242 314 042, fax: 0242 314 431, E-mail:oirposdrusm@fsesudmuntenia.ro, web: www.fsesudmuntenia.ro
Operator de date cu caracter personal inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.16498/2010
Pagina 5 din 5



